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RÉFÉRENTIEL FORMATION

Code RS5789 : file:///C:/Users/m.maisonneuve/Downloads/REFERENTIEL%20Tosa%20WordPress.pdf

WORDPRESS : 
ADMINISTRER ET ANIMER SON SITE
CERTIFICATION TOSA

Dans cette formation vous apprendrez à créer, gérer 
et administrer votre site en ajoutant du contenu, réaliser 
la maintenance et les sauvegardes de sécurité

Les compétences développées seront :
• Créer un site Web
• Améliorer et maintenir son site Web
• Personnaliser et faire évoluer son site
• Optimiser son site pour le référencement 

OBJECTIFS

Introduction à Wordpress
• CMS open source, communautaire, fiable, flexible et expansif
• Lexique : Catégorie, page, article, commentaire, thème, CMS, tag, plugin, builder…
• Utiliser Wordpress

Naviguer dans le back office : l’administration du site
• Comprendre ce qu’est une catégorie et modifier des éléments simples
• �Comprendre ce qu’est une page et modifier des éléments simples  

(+ intégrer des éléments de texte, images, vidéos, selon la complexité du site)
• Gérer sa bibliothèque de médias
• Gérer ses permaliens
• �Les articles : créer un nouvel article (page actualité, réalisations, blog), interface  

de publication, insertion d’images, de vidéos, de documents.  
Comment écrire pour le web ? Paramétrer l’article pour optimiser son SEO

• Gérer les commentaires

Paramétrages du site
• Gérer les accès utilisateurs
• Gérer les options générales

Plugins Wordpress
• Installer, désactiver ou désinstaller un plugin / widget

Sauvegardes & mises à jour
• Effectuer des mises à jour du CMS et des plugins
• Sauvegarder régulièrement le site et la base de données

CONTENUS

RESTAURATION

• Possibilité de déjeuner sur place : 10€

ACCESSIBILITÉ

Notre établissement est accessible au public en situation de handicap. 
Accompagnement adapté en formation, en lien avec notre service à besoins particuliers. 
Merci de signaler vos besoins au moment de l’inscription.

COMMENT VENIR ?

• Bus : 35, 8, 19, 88... 250m - 3 min
• Train : SNCF gare Riquier - 1km - 13 min
• Tram : ligne 1 - arrêt Palais des Expositions - 450m - 6 min

QUAND ?

Du 26 février 2023 au 03 mars 2024
30 heures de formation

MODALITÉS PÉDAGOGIQUES

• �Face à face pédagogique avec des formateurs 
certifiés TOSA

• �Mises en situation pratique avec l’utilisation  
de matériel adapté (MAC/PC)

• �Accompagnement individualisé  
grâce à un effectif réduit (max. 8 personnes)

MODALITÉS D’ÉVALUATION

• �Tests TOSA mis en oeuvre tout au long de la 
formation pour préparer la certification

MODALITÉS D’ACCÈS

Ouvert à tous avec la possibilité de 
personnaliser le parcours en fonction 
de l’expérience et des acquis.

Cette formation se divise en deux modules mis en 
place en fonction du test Tosa de positionnement  
qui a lieu au moment de l’inscription :
• �Module 1 : niveau initiation vers le niveau operationnel
• �Module 2 : niveau intermédiaire vers le niveau avancé

FINANCEMENT

• �Coût de la formation : 2100€ 
�Plusieurs solutions de financement possibles :

   • �Le plan de développement des compétences de votre entreprise : 
rapprochez-vous de votre service RH. 

   • �Le dispositif FNE-Formation. L’OPCO (opérateurs de compétences)  
de votre entreprise. 

   • �Pôle Emploi sous réserve de l’acceptation de votre dossier  
par votre conseiller Pôle Emploi.

   • Votre CPF (Compte Professionnel de Formation)

INSCRIPTION

j.pasquiet@donbosconice.eu


